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คู่มือปฏิบัติงำน 
กำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

 
 การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลอาศัยระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับการ
ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๔๗ ตามข้อ ๕ วรรคหนึ่ง ได้บัญญัติให้ปลัดกระทรวงมหาดไทย
เป็นผู้รักษาการ มีอ านาจตีความ วินิจฉัย ก าหนดหลักเกณฑ์และวิธีปฏิบัติ เพ่ือด าเนินการตามระเบียบว่าด้วย
ข้อบังคับการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

 กรณีที่มีปัญหาโต้แย้งการปฏิบัติตามระเบียบ หรือระเบียบไม่ได้ก าหนดไว้ก็ให้ประธานสภา 
ท้องถิ่นเป็นผู้วินิจฉัยและใช้บังคับไปพลางก่อน แล้วให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลน าข้อโต้แย้งนี้
เสนอต่อผู้ว่าราชการ จังหวัดเพ่ือวินิจฉัยสั่งการ หรือใช้บังคับเฉพาะในการประชุมคราวนั้น และให้ผู้ว่าราชการ
จังหวัด รายงานต่อ ปลัดกระทรวงมหาดไทยพิจารณา ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบลให้เสนอต่อนายอ าเภอ 
ทราบเพ่ือวินิจฉัยสั่ง การ หรือใช้บังคับเฉพาะในการประชุมคราวนั้น และให้รายงานต่อผู้ว่าราชการจังหวัด เพ่ือ
เสนอปลัดกระทรวง มหาดไทยพิจารณา (ตามข้อ ๕ วรรคสอง) 

 1.กำรประชุมสภำครั้งแรก 
 ตามระเบียบ ข้อ ๖ ให้นายอ าเภอหรือผู้ว่าราชการจังหวัดก าหนดให้สมาชิกสภามีการประชุมสภา 
ครั้งแรก ภายใน ๑๕ วันนับแต่ประกาศผลการเลือกตั้งสมาชิกครบตามจ านวนแล้ว สิ่งที่ต้องท าในการประชุม 
สภาครั้งแรก คือ 
 ๑. ปฏิญาณตนในที่ประชุม  
 ๒. เลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๓. เลือกรองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๔. เลือกเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๕. ก าหนดสมัยประชุมสามัญของปีนั้น และก าหนดสมัยประชุมสามัญสมัยแรกของปีถัดไป 

 1.1 ผู้ด ำรงต ำแหน่งช่ัวครำว 
 ตามระเบียบ ข้อ ๗ ในการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งแรก ก าหนดให้มีผู้ด ารง
ต าแหน่งชั่วคราว ดังนี้ 
  ๑) ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลชั่วครำว  
  ให้สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ที่มีอายุสูงสุดซึ่งอยู่ในที่ประชุมสภาเป็นประธานสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล ชั่วคราว แต่หากผู้มีคุณสมบัติตาม (๑) ไม่ยอมท าหน้าที่ให้ผู้มีอายุสูงสุดรองลงมาท า
หน้าที่แทน และในกรณีท่ีมี สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีอายุสูงสุดเท่ากันมากกว่า ๑ คน ให้ใช้วิธีจับ
สลาก 
  ๑.๑) หน้ำที่ประธำนสภำชั่วครำว 
 (๑) น าสมาชิกกล่าวค าปฏิญาณตน 
 (๒) ด าเนินการเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 (๓) รายงานผลการเลือกตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลให้นายอ าเภอทราบ 
ภายใน  ๗ วัน นับแต่วันที่สภาลงมติ 
  ๑.๒) กำรพ้นจำกต ำแหน่งประธำนสภำชั่วครำว  
            การพ้นจากต าแหน่งประธานสภาชั่วคราวนั้น ก าหนดให้พ้นจากต าแหน่งในกรณีที่ 
นายอ าเภอมีค าสั่งแต่งตั้งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 

/๒) เลขานุการ... 
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  ๒) เลขำนุกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบลชั่วครำว 
      ให้ปลัดขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เป็นเลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลใน
ครั้งนั้น 

 1.2 กำรเลือกประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล รองประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วน
ต ำบล และเลขำนุกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
  ๑) กำรเลือกประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
      การเลือกประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ประกอบไปด้วยวิธีการการเสนอชื่อ การ
ลงคะแนน  การตรวจนับคะแนน การรายงานผล โดยมีรายละเอียด ดังต่อไปนี้ 
 ๑.๑) กำรเสนอชื่อ 
     ตามข้อ ๘ วรรคหนึ่ง ก าหนดให้สมาชิกสภาสามารถเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการ
แต่งตั้งให้เป็น ประธานสภา ดังนี้ 
  (๑) สมาชิกสภา ๑ คน สามารถเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้ งให้เป็น 
ประธานสภาได้เพียง ๑ ชื่อ 
  (๒) ผู้ที่ถูกเสนอชื่อจะต้องมีสมาชิกสภาออกเสียงรับรองอย่างน้อย ๒ คน       
(ยกเว้นสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ที่มีสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล น้อยกว่า 8 คน สมาชิกสภา
ออกเสียงรับรอง 1 คน) สมาชิกมีสิทธิรับรองได้เพียงครั้งเดียว 
 (๓) หากมีการเสนอชื่อผู้สมควรได้รับการแต่งตั้งให้เป็นประธานสภาเพียง ๑ คน    
ให้ถือว่าผู้นั้นได้รับเลือก (ตามระเบียบข้อ ๑๔) 

 ๑.๒) กำรลงคะแนน 
   (๑) ให้ผู้ที่ถูกเสนอชื่อได้รับหมายเลขประจ าตัว เพ่ือใช้ในการลงคะแนนเลือกด้วยวิธี
จับสลากโดยให้ผู้ที่ถูกเสนอชื่อตกลงกันว่าจะให้คนใดเป็นคนจับสลากก่อนหลัง แล้วให้จัดท าบัตรสลาก ชนิด สี 
และขนาดอย่างเดียวกัน มีจ านวนเท่ากับจ านวนผู้ที่ถูกเสนอชื่อ โดยเขียนหมายเลขประจ าตัวตามล าดับ ให้ครบ
ตามจ านวนผู้ที่ถูกเสนอชื่อชื่อ หากตกลงกันไม่ได้ให้ประธานที่ประชุมจับสลากว่าผู้ใดจะเป็นผู้จับสลากก่อนหลัง 
   (๒) ให้ประธานที่ประชุมประกาศหมายเลขประจ าตัวของผู้ที่ถูกเสนอชื่อตามล าดับ
หมายเลข 
   (๓) ให้สมาชิกสภา ลงคะแนนเลือกผู้ที่ถูกเสนอชื่อคนหนึ่ง โดยวิธีเขียนหมายเลข
ประจ าตัวของผู้ที่ถูกเสนอชื่อ ลงในบัตรสลาก ชนิด สี และขนาดอย่างเดียวกัน ใส่ซอง แล้วน าของใส่ลงในหีบที่
จัดไว้ด้วยตนเอง ต่อหน้าประธานที่ประชุม 

 ๑.๓) กำรตรวจนับคะแนน 
    ประธานชั่วคราวเชิญสมาชิกสภาไม่น้อยกว่า ๒ คน มาช่วยนับโดยที่ผู้ได้รับเลือกมี
คุณสมบัติ ดังนี้ 
  (๑) เป็นผู้ที่ได้รับคะแนนสูงสุด 
  (๒) หากมีผู้ที่ได้รับคะแนนเท่ากัน ให้ลงคะแนนใหม่โดยวิธีเดิมอีกครั้ง (ตามข้อ ๑.๒) 
  (๓) หากคะแนนยังเท่ากันอีกให้ใช้วิธีจับสลาก โดยวิธีการจับสลากนี้ให้เป็นไปตาม
ระเบียบฯ ข้อ ๘ วรรคสาม ดังนี้ 
  (๓.๑) ประธานชั่วคราวจัดให้ตกลงกันว่าใครจะจับสลากก่อน 
  (๓.๒)  ถ้าตกลงกันไม่ได้  ให้ประธานชั่วคราวจับสลากว่าใครจะจับสลากก่อน 
  (๓.3) บัตรสลาก ต้องมีชนิด สี ขนาด เหมือนกัน มีจ านวนเท่าคนที่มีคะแนนสูงสุด 
 

/เท่ากัน... 
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เท่ากัน และเขียนว่า "ได้รับเลือกเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล" ๑ บัตร นอกนั้นเป็น "ไม่ได้รับ
เลือกเป็นประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล" 

 ๑.๔) กำรรำยงำนผล 
               ประธานสภาชั่วคราวมีหน้าที่รายงานผลต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ภายใน ๗ วัน นับ
แต่วันเลือก 

  ๒) กำรเลือกรองประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
         เมื่อมีการเลือกประธานสภาได้แล้ว ให้สภาองค์การบริหารส่วนต าบลด าเนินการเลือกรอง
ประธานสภาและเลขานุการสภา ซึ่งการเลือกรองประธานสภาและเลขานุการสภานี้จะต้องเลือกในการประชุม
สภาครั้งแรก จ านวนรอง ประธานสภาสามารถมีได้ตามที่กฎหมายก าหนด ซึ่งองค์การบริหารส่วนท้องถิ่นให้ มี
รองประธานสภาได้ จ านวน 1 คน 
  ๒.๑) กำรเสนอชื่อ 
     วิธีการเลือกรองประธานสภา ให้ใช้วิธีเดียวกับการเลือกประธานสภา ตามระเบียบ
ข้อบังคับ ข้อ ๘ วรรคหนึ่ง แต่กรณีท่ีมีคะแนนเท่ากันเป็นครั้งที่ ๒ ให้ประธานเป็นผู้ชี้ขาด 
  ๒.๒) กำรรำยงำนผล 
     ประธานชั่วคราวมีหน้าที่รายงานผลต่อผู้ว่าราชการจังหวัด ภายใน ๗ วัน นับแต่วัน
เลือก 

  ๓) กำรเลือกเลขำนุกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
      วิธีการเลือกเลขานุการสภา ให้ประธานสภาใช้วิธีเดียวกับการเลือกรองประธานสภาฯ   
ตามระเบียบ บังคับ ข้อ ๑๓ วรรคหนึ่ง มาใช้บังคับการเลือกเลขานุการสภาให้เลือกจากสมาชิกสภา หรือ
พนักงานหรือข้าราชการส่วนท้องถิ่น และเม่ือได้เลขานุการสภาแล้ว ให้เลขานุการสภาชั่วคราวพ้นจากต าแหน่ง 

  ๔) กรณีต ำแหน่งว่ำงลง 
   4.1 ตามระเบียบ ข้อ ๑๕ (1) ได้ก าหนดว่าเมื่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลหรือ
รองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลพ้นจาก ต าแหน่งก่อนครบอายุสภา ให้สภาด าเนินการเลือก
ประธานสภาและรองประธานสภาแทนในต าแหน่งที่ว่าง ภายใน ๑๕ วัน นับแต่วันที่พ้นจากต าแหน่ง 
   4.2 ตามระเบียบ ข้อ ๑๕ (๒) ได้ก าหนดว่ากรณีเลขานุการสภา ให้สภาเลือกเลขานุการ
สภาแทนต าแหน่งที่ว่างในการประชุมสภาที่มีขึ้นคราวแรกนับแต่วันที่ต าแหน่งว่างลง 

 2. อ ำนำจหน้ำที่ 
  2.๑.ประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
  ตามระเบียบ ข้อ ๑๖ ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีอ านาจหน้าที่ดังต่อไปนี้ 
  ๑) ด าเนินกิจการของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามท่ีกฎหมายก าหนด 
  ๒) เป็นประธานของที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล เว้นแต่ในขณะที่เข้ากล่าว
อภิปรายสนับสนุนหรือคัดค้าน ญัตติในที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  ๓) บังคับบัญชาการงานในสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  ๔) รักษาความสงบเรียบร้อยในสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  ๕) เป็นผู้แทนสภาองค์การบริหารส่วนต าบลในกิจการภายนอก 
  ๖) อ านาจและหน้าที่อื่นตามที่มีกฎหมายก าหนดไว้ หรือตามท่ีก าหนดไว้ในระเบียบนี้ 
 
 

/2.๒.รองประธาน... 



๔  

 
 

  2.๒.รองประธำนสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
  ตามระเบียบข้อ ๑๗ รองประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีอ านาจหน้าที่ในการช่วย
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตาม อ านาจ หน้าที่ของประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลที่ก าหนด
ไว้ หรือปฏิบัติหน้าที่ตามท่ีประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 

  2.๓. เลขำนุกำรสภำ 
  ตามระเบียบข้อ ๑๘ เลขานุการสภา มีหน้าที่ดังนี ้
  ๑) แจ้งนัดประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตามค าสั่งของประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล 
 ๒) ชี้แจงกฎหมาย ระเบียบ ข้อบังคับ ประกาศ ค าสั่ง หนังสือสั่งการ หรือแนวทางปฏิบัติ
ซึ่งเก่ียวข้อง กับกิจการขององค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นต่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๓) ช่วยเหลือประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลจัดท าระเบียบวาระการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๔) เชิญประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราวปฏิบัติหน้าที่ 
 ๕) จัดท ารายงานการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๖) เก็บรักษาข้อมูลข่าวสาร หรือเอกสารของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล แต่จะ
เปิดเผยได้ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๗) ช่วยเหลือประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลในการควบคุมการนับคะแนนเสียง 
 ๘) ช่วยเหลือประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลในการรักษาความสงบเรียบร้อยใน
สภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๙) หน้าที่ อ่ืนตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบ หรือกระท ากิจการอ่ืนตามที่ประธานสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลมอบหมาย 

 ตามระเบียบข้อ 19 ในการประชุมสภา ถ้าไม่มีเลขานุการสภา หรือมีแต่ไม่อยู่ หรืออยู่แต่
ไมส่ามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ หรือไม่ยอมปฏิบัติหน้าที่ ให้สภาเลือกสมาชิกสภาคนหนึ่งหรือพนักงานส่วนต าบลคน
ใดคนหนึ่ง เป็นผู้ปฏิบัติหน้าที่เลขานุการสภาชั่วคราวแทน โดยใช้วิธีการเลือก ตามระเบียบข้อ ๑๓ และข้อ 16 
วรรคสอง มาบังคับโดยอนุโลม เว้นแต่การลงคะแนนเลือกให้กระท าด้วยวิธีการยกมือขึ้นพ้นศีรษะ 

  2.4 กำรพันจำกต ำแหน่งเลขำนุกำรสภำ  
  ตามระเบียบข้อ ๓๘/๓ เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล พันจากต าแหน่งเมือ่ 
  (1) ตาย 
  (๒) ลาออกโดยยื่นหนังสือลาออกต่อประธานสภาองค์การบริหารบริหารส่วนต าบล 
  (๓) ครบอายุของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  (๔) มีการยุบสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  (๕) สภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีมตใิห้พ้นจากต าแหน่ง 
  กรณีองค์การบริหารส่วนต าบล เมื่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลรับหนังสือลาออก
จากเลขานุการองค์การบริหารส่วนต าบลแล้ว ให้เสนอสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีมติให้พ้นจากต าแหน่ง 

 3. กำรประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
  การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลมี ๔ ประเภท คือ 
  ๑) การประชุมสภาสมัยแรก 
 
 

๒) การประชุม... 



๕  

 
 

  ๒) การประชุมสามัญ 
  ๓) การประชุมวิสามัญ   
  ๔) การเรียกประชุมกรณีไม่มีประธานสภาหรือประธานสภาไม่เรียกประชุม โดยจะได้กล่าวใน 
รายละเอียดต่อไป 

  ในส่วนของ การก าหนดจ านวนสมัยประชุมสามัญประจ าปี ให้สภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ก าหนดว่าการประชุมสมัย สามัญประจ าปีแต่ละสมัยในปีนั้นจะเริ่มเมื่อใด แต่ละสมัยในปีนั้นมีก าหนดกี่วัน  
และให้ก าหนดวันเริ่มประชุมสมัยประชุมสามัญประจ าปีสมัยแรกของปีถัดไป และมีก าหนดกี่วันเมื่อสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลมีมติแล้ว ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท าเป็นประกาศของสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลและปิดประกาศไว้ในที่เปิดเผย ณ ส านักงานขององค์การบริหารส่วนต าบล 

  กรณีที่ไม่ได้ก าหนดสมัยประชุมสามัญประจ าปีไว้ หรือไม่ได้ก าหนดวันเริ่มประชุมสามัญ
ประจ าปีสมัยแรกในปีถัดไป หรือมีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงสมัยประชุมสามัญประจ าปี หรือวันเริ่มประชุม
สามัญประจ าปีที่ก าหนดไว้แล้ว ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลน าปรึกษาในสมัยประชุมสามัญ
ประจ าปีอ่ืน หรือในสมัยประชุมวิสามัญก็ได้การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ประกอบไปด้วย 3 
ประเภท ดังนี้ 

 3.๑. กำรประชุมสภำครั้งแรก 
  3.๒. กำรประชุมสำมัญ 
                            องค์การบริหารส่วนต าบล ตามมาตรา ๕๓ แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. 2๕๓๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน ได้ก าหนดให้มีจ านวนสมัยประชุมได้ปีละ ๒ 
สมัย หรือหรือหลายสมัยแล้วแต่สภาองค์การบริหารส่วนต าบลจะก าหนด แต่ต้องไม่เกิน ๔ สมัย 
 (๑) สมัยประชุมสามัญสมัยหนึ่งๆ ให้มีก าหนดไม่เกิน ๑๕ วัน แต่ถ้าจะขยายเวลา
ออกไปอีก จะต้องได้รับอนุญาตจากนายอ าเภอ 

  ๓.๓ กำรประชุมวิสำมัญ 
        เป็นการประชุมนอกสมัยการประชุมสามัญ โดยมีความจ าเป็นของการประชุมเพ่ือ
ประโยชน์ขององค์การบริหารส่วนต าบลเท่านั้น ตามมาตรา ๕๕ แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน ได้บัญญัติให้ 
   (๑) ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล นายกองค์การบริหารส่วนต าบล หรือ
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งของจ านวนสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลทั้งหมดเท่าที่มีอยู่ อาจท าค าร้องยื่นต่อนายอ าเภอขอเปิดประชุมวิสามัญ ถ้าเห็นสมควรให้นายอ าเภอเรียก
ประชุมวิสามัญได ้
   (๒) สมัยประชุมวิสามัญให้ก าหนดไม่เกิน ๑๕ วัน แต่ถ้าจะขยายเวลาออกไปอีก
จะต้องได้รับอนุญาตจากนายอ าเภอ 
 ตามระเบียบข้อ ๓๖/๑ เมื่อประธานสภาท้องถิ่นเห็นสมสมควรอาจจัดให้มีการประชุม
ตามกฎหมายว่าด้วย การประชุมผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส์ได้ 

 ๓.๔ กำรเรียกประชุมกรณีไม่มีประธำนสภำหรือประธำนสภำไม่เรียกประชุม 
       องค์การบริหารส่วนต าบล ตามมาตรา ๕๔ วรรคหนึ่ง แห่งพระราชบัญญัติสภาต าบลและ
องคก์ารบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗  และท่ีไขเพ่ิมเติมถึงฉบับปัจจุบัน ได้บัญญัติว่า ในกรณียังไม่มี 
 
 

/ประธานสภา... 
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ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลหรือประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลไม่เรียกประชุมตามกฎหมาย 
ให้นายอ าเภอเป็นผู้เรียกประชุมและเป็นผู้เปิดและปิดประชุม 

 4. กำรเรียกประชุมสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 

 1) ให้ประธานสภาท าหนังสือแจ้งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทราบล่วงหน้า และปิด
ประกาศไว้ในที่เปิดเผย ณ ส านักงานขององค์การบริหารส่วนต าบล ก่อนก าหนดวันเปิดสมัยประชุมไม่น้อยกว่า 
๓ วัน ยกเว้นการประชุมเร่งด่วนจะแจ้งก าหนดเปิดสมัยประชุมและปิดประกาศน้อยกว่า ๓ วันได้ แต่ต้องไม่
น้อยกว่า ๒๔ ชั่วโมง ก่อนก าหนดเวลาเปิดสมัยประชุม  
 ๒) บอกนัดในที่ประชุม และส่งหนังสือนัดประชุมไปยังผู้ไม่ได้มาประชุมให้ทราบล่วงหน้าด้วย 
 ๓) กรณีประชุมเร่งด่วน สามารถนัดประชุมล่วงหน้าน้อยกว่า ๓ วันได้ แต่ต้องไม่น้อยกว่า    
๒๔ ชั่วโมง ก่อนก าหนดเวลาเปิดสมัยประชุม และต้องระบุเหตุอันรีบด่วนในหนังสือด้วย 

 4.๑. สิ่งท่ีต้องปฏิบัติในกำรเรียกหรือนัดประชุม 
        ๑) ส่งระเบียบวาระไปพร้อมกัน เว้นแต่ มีเหตุรีบด่วนให้แจ้งในขณะเปิดประชุม การจัด
ระเบียบวาระเป็นไปตามข้อ ๒๗ ตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่าด้วยข้อบังคับ การประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล พ.ศ.๒๕๔๗ แก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๕ 
        ๒) ประชาสัมพันธ์ก าหนดวัน เวลา และเรื่อง ให้ประชาชนทราบ 

  4.๒. สิทธิของประชำชนในกำรเข้ำฟังกำรประชุม 
         ตามระเบียบข้อ ๒๔ วรรคสอง ก าหนดให้ประชาชนมีสิทธิเข้าฟังการประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลได้ตามหลักเกณฑ์และวิธีการที่สภาองค์การบริหารส่วนต าบลก าหนด (เป็นระเบียบ
ของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล) 

  4.๓. สิ่งท่ีต้องด ำเนินกำรในกำรประชุมสภำ 
         ตามระเบียบข้อ ๒๕ ก าหนดให้ 
  ๑) เมื่อถึงก าหนดเวลานัด เลขานุการสภาให้สัญญาณเรียกสมาชิกสภาเข้าห้องประชุม 
         ๒) ให้ประธานตรวจดูว่าสมาชิกสภาเข้าประชุมครบองค์ประชุมหรือไม่ 
         ๓) การนับองค์ประชุม 
   (๑) หากสมาชิกสภาไม่ได้ลงชื่อ แต่เข้าร่วมประชุมให้ถือว่ามาประชุม 
   (๒) หากสมาชิกสภาลงชื่อไว้ แต่ไม่ได้เข้าร่วมประชุมไม่ให้นับ และถือว่าขาดประชุม 
        ๔) ถ้าไม่ครบองค์ประชุมและพ้นก าหนดเวลานัด ๑ ชั่วโมง ให้ด าเนินการ ดังนี้  
   (๑) ให้ประธานสภาสั่งเลื่อนการประชุม 
   (๒) ให้ถือว่าสมาชิกสภาไม่อยู่ขาดประชุม 
 ๕) การแจ้งเลื่อนการประชุมให้ใช้วิธีเกี่ยวกับการนัดประชุม 

 4.๔. ประธำนในที่ประชุมสภำ 
         ๑) ปกติให้ประธานสภาและรองประธานสภาตามล าดับเป็นประธานที่ประชุม 
                            ๒) ตามระเบียบข้อ 26 ในกรณีประธานสภาท้องถิ่นและรองประธานสภาท้องถิ่น   
ไม่อยู่หรืออยู่แต่ไมส่ามารถปฏิบัติหน้าที่ 
    (๑) ให้สมาชิกที่มีอายุมากที่สุด เป็นประธานีชั่วคราวเพ่ือเลือกสมาชิกกันเองเป็น
ประธานในที่ประชุมคราวนั้น 
                             (2) วิธีการเลือก ให้เสนอชื่อ แล้วลงคะแนนโดยวิธียกมือขึ้นพ้นศรีษะ 
 

/๓) เมื่อประธาน... 



๗  

 
 

 ๓) เมื่อประธานสภา /รองประธานสภา /ยอมเข้ามาปฏิบัติหน้าที่ ในระหว่างการเลือก 
ให้ระงับการเลือก ถ้าเลือกได้แล้วให้ผู้ได้รับเลือกพ้นหน้าที่ และให้ประธานสภา /รองประธานสภา เป็นประธาน
ที่ประชุมต่อไป 

 4.๕. กำรประชุมตำมระเบียบวำระ 
  ๑) ให้ด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ เว้นแต่ ที่ประชุมสภาจะตกลงกันเป็น อย่าง
อ่ืนในการ ประชุมคราวนั้น และโดยทั่วไปวาระการประชุมจะเรียงล าดับก่อนหลัง ดังนี้ 
 (๑) เรื่องท่ีประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม  
 (๒) รับรองรายงานการประชุม 
 (๓) กระทู้ถาม 
 (๔) เรื่องท่ีคณะกรรมการที่สภาองค์การบริหารส่วนต าบลตั้งขึ้นพิจารณาเสร็จแล้ว 
 (๕) เรื่องท่ีเสนอใหม่ 
 (๖) เรื่องอ่ืน ๆ 
 ๒) การสั่งปิดประชุม ประธานจะสั่งปิดประชุมก่อนหมดระเบียบวาระไม่ได้ เว้นแต่กรณี
เกดิเหตุอลเวง ตามระเบียบข้อ ๑๒๑ ถ้าประธานฝ่าฝืน (สั่งปิดก่อน) ให้สมาชิกสภาจ านวนไม่น้อยกว่ากึ่งหนึ่งที่
มีอยู่ในทีป่ระชุม เห็นว่าให้เปิดประชุมต่อไป ให้ประชุมต่อไปตามระเบียบวาระจนหมด และให้รองประธานสภา
เป็นประธานที่ประชุม ถ้ารองประธานสภาไม่อยู่หรือไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ได้ ให้สมาชิกเลือกกันเองเป็น
ประธานที่ประชุม (วิธีการตามระเบียบข้อ ๒๖) 
 ๓) วาระการประชุมที่ยังไม่ได้ประชุม ให้ประธานสภาจัดวาระนั้นเข้าในระเบียบวาระ 
การประชุมในครั้งต่อไป 

 4.๖. กำรพักประชุม 
  ตามระเบียบข้อ ๓๐ จะพักการประชุมได้ต้อง 
 ๑) ประธานสภาเห็นเป็นการสมควร 
 ๒) สั่งพักการประชุมไว้ชั่วคราวก็ได้ (ควรก าหนดเวลาให้ชัดเจน) 

 4.๗. กำรประชุมโดยเปิดเผย - ลับ 
  การประชุมปกติเป็นการประชุมโดยเปิดเผย เว้นแต่ 
 ๑) กฎหมายหรือระเบียบก าหนดให้ประชุมลับ เช่น ประชุมเพ่ือพิจารณาความประพฤติ
ของ สมาชิกสภา (แต่ผู้ที่ถูกอภิปรายอาจขอให้ประชุมเปิดเผยได้) 
 ๒) ผู้บริหาร / สมาชิก ไม่น้อยกว่า ๑ ใน ๓ ของที่ประชุมร้องขอให้ประชุมลับ โดยท าเป็น
หนังสือหรือ เสนอด้วยวาจาในการประชุม (ระเบียบข้อ ๓๑ วรรคสอง) (ไม่ต้องขอมติ) 

  กำรประชุมลับ 
  ประธานสภาสั่งให้ผู้ไม่มีส่วนเกี่ยวข้องออกจากที่ประชุม จนพ้นระยะที่จะฟังการประชุมได้
ตาม ระเบียบ ข้อ ๓๒ ระบุว่าการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเพ่ืออภิปรายเกี่ยวกับความประพฤติของ
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล เนื่องจากเห็นว่า มีความประพฤติในทางที่จะน ามาซึ่งความเสื่อมเสีย หรือ
ก่อความไม่สงบเรียบร้อยแก่องค์กร ปกครองส่วนท้องถิ่น หรือกระท าการอัน เสื่อมเสียประโยชน์ของสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลที่ตนเป็นสมาชิกอยู่ หรือเรื่องที่ สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลถูก กล่าวหาว่า
กระท าผิดตามความในหมวด ๙ แห่งระเบียบนี้ให้ประชุมลับ เว้นแต่สมาชิก สภาองค์การบริหารส่วนต าบลผู้ถู
กล่าวหาจะขอให้ประชุมเปิดเผย 
 
 

/4.๘. รายงาน... 



๘  

 
 

  4.๘. รำยงำนกำรประชุม 
 ๑) ต้องให้คณะกรรมการตรวจรายงานได้ตรวจสอบ 
 ๒) ท าส าเนารายงานที่ได้ตรวจสอบแล้ว (อย่างน้อย ๒ ฉบับ) ให้สมาชิกตรวจดูก่อนเวลา 
ประชุมไม่ น้อยกว่า ๑ วัน เพ่ือให้สภาองค์การบริหารส่วนต าบลรับรองรายงานการประชุมนั้น 
 ๓) การแก้ไขถ้อยค าในรายงานการประชุมให้กระท าโดยมติของที่ประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลรายงานการ ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลทุกครั้ง อย่างน้อยจะต้องมีรายชื่อสมาชิก
สภาองค์การบริหารส่วนต าบลมาประชุม ลาประชุม และขาดประชุม 
 ๔) ให้ประธานสภาลงชื่อเป็นหลักฐานว่าสภารับรองแล้ว 
 ๕) การเปิดเผยรายงานการประชุมลับ เป็นไปตามมติของสภา โดยให้เลขานุการสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลปิด ประกาศรายงานการประชุมที่สภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีมติรับรองแล้วในที่
เปิดเผย ณ ส านักงานองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น เพ่ือให้ประชาชนทั่วไปทราบ 
 ๖) ข้อความใด ๆ อันเกี่ยวกับความปลอดภัยหรือประโยชน์ส าคัญขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่น ผู้บริหารท้องถิ่นหรือสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลไม่น้อยกว่าหนึ่งในสามของสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลทั้งหมดเท่าที่มีอยู่อาจ เสนอญัตติด้วยวาจาขอมิให้โฆษณา ถ้าที่ประชุมสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลมีมติเห็นชอบก็ให้เป็นไปตามที่ร้องขอ 
 ๗) รายงานการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลที่คณะกรรมการตรวจรายงานการ
ประชุมยังไม่ได้ตรวจสอบ หรือ สภายังไม่ได้รับรอง หรือที่สภาองค์การบริหารส่วนต าบลได้รับรองแล้วแต่
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลยังไม่ได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นหลักฐาน เพราะเหตุครบอายุของสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลหรือมีการยุบสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เลขานุการสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลบันทึกเหตุการณ์นั้นไว้ และเป็นผู้รับรองรายงานการประชุมนั้น 
 ๘) การเปิดเผยรายงานการประชุมลับ ให้เป็นไปตามมติของสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบล 

 5.กำรเสนอญัตติ 
  ญัตติมี ๒ ประเภท คือ 
  ๑) ญัตติเกี่ยวกับกิจการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  ๒) ญัตติร่างข้อบัญญัติ 

  การเสนอญัตติมีระเบียบ ดังนี้ 
 (๑) ตามระเบียบข้อ ๓๘ วรรคหนึ่ง ญัตติทั้งหลายต้องท าเป็นหนังสือยื่นต่อประธานสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล ล่วงหน้าก่อนวันประชุมไม่น้อย กว่า ๕ วัน เว้นแต่กรณีใดเป็นเรื่องรีบด่วนจะยื่นน้อย
กว่านี้ก็ได้ แต่ต้องไม่น้อยกว่า ๒4 ชั่วโมงก่อนวันประชุม และต้องมีสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
รับรองอย่างน้อย ๒ คน แต่หากสภาองค์การบริหารส่วนต าบลนั้น มีสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
เหลืออยู่น้อยกว่า ๘ คน ให้มีสมาชิกสภาท้องถิ่นรับรอง ๑ คน 

 (๒) กรณีสมาชิกเสนอญัตติร่างข้อบัญญัติเกี่ยวกับการเงิน ต้องให้ผู้บริหารรับรองด้วย 
(ร่างข้อบัญญัติเกี่ยวด้วยการเงิน ตามระเบียบ ข้อ ๔๔) 

 ๓) การเสนอญัตติร่างข้อบัญญัติใด ถ้าผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้เสนอ    
ไม่ต้องมีการรับรอง ถ้าราษฎรผู้มีสิทธิเลือกตั้งในองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้เสนอ ให้เป็นตามระเบียบสภา 

 

 

/องค์การ... 



๙  

 
 

องค์การบริหารส่วนต าบล ว่าด้วยการด าเนินการของประชาชนโนการเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น พ.ศ. 
๒๕๖๕  

 ๔) ญัตติที่อาจเสนอด้วยวาจา แต่ต้องมีสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลรับรอง ดังนี้ 
  (๑) ขอให้รับรองรายงานการประชุม 
   (๒) ขอให้รับรองรายงานอื่นๆ ของคณะกรรมการ 
   (๓) ขอให้ปรึกษาเป็นการด่วน หรือญัตติขอให้พิจารณาร่างข้อบัญญัติสามวาระรวด
เดียว ตามระเบียบข้อ ๔๕ 
   (๔) ญัตติที่ได้ก าหนดไว้ในระเบียบข้อ ๔๐ วรรคหนึ่ง 
   (๕) ญัตติที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเห็นควรอนุญาตการบรรจุญัตติที่
เสนอด้วยวาจาตามวรรคห้า ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลบรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมคราว
นั้น 

 ๕) วิธีการเสนอญัตติ 
   (๑) ยกมือขึ้นพ้นศีรษะเมื่อประธานอนุญาตจึงกล่าวได้ ณ ที่ของตน หรือที่จัดไว้ 
   (๒) การรับรอง : วิธียกมือขึ้นพ้นศีรษะ 

 ๖) การบรรจุญัตติ 
   (๑) ประธานสภาต้องบรรจุญัตติที่เสนอมาเข้าระเบียบวาระภายในเวลาอันสมควรใน
สมัยประชุมนั้น 
   (๒) ญัตติที่เสนอด้วยวาจา ประธานสภาต้องบรรจุเข้าระเบียบวาระในการประชุม
คราวนั้น 
   (๓) กรณีที่มีเหตุจ าเป็นให้ไม่สามารถบรรจุญัตติเข้าระเบียบวาระการประชุมสภาได้ 
ให้บรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมในสมัยประชุมถัดไปและให้แจ้งเหตุจ าเป็นนั้นต่อสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลในสมัยประชุมนั้น 
   ญัตติที่บรรจุเข้าระเบียบวาระการประชุมแล้ว หากสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
ไม่ได้พิจารณาในสมัยประชุมนั้นหรือพิจารณาไม่แล้วเสร็จให้เป็นอันตกไป เว้นแต่ญัตตินั้นเป็นญัตติร่าง
ข้อบัญญัติให้บรรจุในระเบียบ วาระการประชุมในสมัยประชุมถัดไป 

 ๗) ห้ามมีการเสนอญัตติอ่ืน ในขณะที่สภาองค์การบริหารส่วนต าบลก าลังประชุมเพ่ือ
ปรึกษาญัตติใดอยู่ ยกเว้น 
   (๑) ขอแปรญัตติร่างข้อบัญญัติที่ไม่ใช่ร่างข้อบัญญัติงบประมาณ 
  (๒) ขอให้ส่งปัญหาไปยังคณะกรรมการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ตามหมวด ๘ 
แห่งระเบียบนี้ 
 (๓) ขอให้ลงมติ 
   (๔) ขอให้แยกประเด็นพิจารณา หรือแยกประเด็นลงมติ 
   (๕) ขอให้ปิดอภิปราย 
   (๖) ขอให้เปิดอภิปรายต่อไป  
   (๗) ขอให้เลื่อนการปรึกษา 
   (๘) ขอให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลพิจารณาใช้อ านาจตามข้อ ๑๑๘ ข้อ 
๑๒๐ หรือ ข้อ ๑๒๑ ตามระเบียบนี้ 
 
 

/(๙) ขอให้บุคคล... 



๑๐  

 
 

   (๙) ขอให้บุคคลใดมาแถลงข้อเท็จจริงหรือแสดงความคิดเห็นตามที่กฎหมายให้
อ านาจไว้  
   (๑๐) ขอให้ยกเรื่องอ่ืนขึ้นปรึกษา ถ้าท่ีประชุมมีมติหรือเห็นชอบในญัตติให้ยกเรื่องอ่ืน
ขึ้นปรึกษา ญัตติเดิมเป็นอันตกไป  เว้นแต่ญัตตินั้นเป็นญัตติเกี่ยวด้วยกับข้อบัญญัติ 

 6.ร่ำงข้อบัญญัติ 
 ร่างข้อบัญญัติต้องแบ่งเป็นข้อและมีบันทึก ประกอบด้วย 
  ๑) หลักการของร่างข้อบัญญัติ 
  ๒) เหตุผลที่เสนอร่างข้อบัญญัติ 

  6.1 กำรเสนอร่ำงข้อบัญญัติ 
  เมื่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ได้รับญัตติร่างข้อบัญญัติที่เสนอมาและตรวจแล้ว
เห็นว่าถูกต้อง ให้ส าเนาแก่สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ล่วงหน้าไม่น้อยกว่า ๓ วันก่อนวันประชุม  
เว้นแต่เป็นการประชุมอัน รีบด่วนแต่ไม่น้อยกว่า ๒๔ ชั่วโมงก่อนก าหนดเวลานัดประชุม ถ้าตรวจแล้วเห็นว่าไม่
ถูกต้องให้แจ้งผู้ เสนอทราบภายใน 7 วันนับแต่วันที่ได้รับญัตตินั้น เว้นแต่เป็นญัตติร่างข้อบัญญัติเกี่ยวด้วย
การเงินที่ไม่มี ค ารับรองของผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ส่งร่าง
ข้อบัญญัติดังกล่าวไปยังผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือพิจารณาให้ค ารับรองหากผู้บริหารองค์การ
บริหารส่วนต าบล ไม่แจ้งผลการพิจารณาให้ค ารับรองให้ทราบภายใน ๓๐ วันนับแต่วันที่ได้รับร่างข้อบัญญัติ 
ดังกล่าวจากประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล แจ้งให้ผู้เสนอ
ทราบโดยเร็ว 
 ส าหรับองค์การบริหารส่วนต าบลซึ่งได้ออกข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลชั่ วคราว ต้อง
น าเสนอข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลชั่วคราวนั้นเข้าระเบียบวาระก่อนร่างข้อบัญญัติอ่ืน 

  ๖.๒ กำรพิจำรณำร่ำงข้อบัญญัติ 
  ๑) การพิจาณาร่างข้อบัญญัติ ต้องพิจารณาเป็น ๓ วาระ แต่ที่ประชุมสภาจะอนุมัติให้
พิจารณา ๓ วาระรวดเดียวได้ โดยผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลหรือสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
จ านวนไม่น้อยกว่า ๑ ใน ๓ ของจ านวนผู้ที่อยู่ในที่ประชุมจะเป็นผู้เสนอก็ได้ 
  เมื่อที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลอนุมัติให้พิจารณา ๓ วาระรวดเดียวแล้ว การ
พิจารณาวาระ ที่ ๒ ให้ที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นกรรมการแปรญัตติเต็มสภา โดยให้ประธาน
ที่ประชุมเป็นประธานคณะกรรมการแปรญัตติ 

  2) การพิจารณาร่างข้อบัญญัติงบประมาณ จะพิจารณา ๓ วาระรวดเดียวไม่ได้ และในการ
พิจารณาวาระที่ 2 ต้องก าหนดระยะเวลาเสนอค าแปรญัตติไม่น้อยกว่า ๒๔ ชั่วโมง นับแต่สภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบลมีมติรับติรับการแห่งร่างข้อบัญญัติงบประมาณนั้น 

  ๓) วาระการพิจารณา 
 (๑) วาระที่ ๑ เรื่อง รับหรือไม่รับหลักการ และห้ามให้มีการลงมติก่อนที่สมาชิกสภาได้
อภิปรายเรื่องนั้นพอสมควรแล้ว หรือสภาจะให้คณะกรรมการสภาพิจารณาก่อนรับหลักการก็ได้ 
 (๒) วาระที่ ๒ ควรตั้งคณะกรรมการแปรญัตติไว้ โดยเฉพาะอย่างยิ่งร่างข้อบัญญัติ
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีฯหรืองบประมาณรายจ่ายเพ่ิมเติมประจ าปี 
 
 
 

/ถ้าสภาไม่รับ... 



๑๑  

 
 

  ถ้ำสภำไม่รับหลักกำรร่ำงข้อบัญญัติงบประมำณรำยจ่ำยฯ 
  (1) ให้ประธานสภาน าปรึกษาในที่ประชุมสภา เพ่ือเลือกสมาชิกเป็นกรรมการหาข้อยุติ       
(น าวิธีการเลือกในข้อ ๑๒ วิธีเลือกรองประธานสภา มาใช้บังคับโดยอนุโสม) 
  (๒) แจ้งมติไม่รับหลักการแห่งร่างข้อบัญญัติงบประมาณฯ และรายชื่อคณะกรรมการหาข้อยุติ
ฝ่ายสภาองค์การริหารส่วนต าบล ให้นายอ าเภอทราบภายใน ๓ วัน นับแต่วันที่สภาไม่รับ 
  (๓) แจ้งมติให้ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบล ทราบภายในวันถัดจากวันที่สภามีมติไม่รับ
หลักการ 
 6.3 ร่ำงข้อบัญญัติตกไป 
 ๑) ร่างข้อบัญญัติที่สภาไม่รับหลักการ 
 ๒) ร่างข้อบัญญัติที่สภาฯมีมติ ไม่ให้ตราเป็นข้อบัญญัติ 

  ผลเมื่อร่ำงข้อบัญญัติตกไป 
  ๑) ถือว่าร่างข้อบัญญัตินั้นตกไป เว้นแต่กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอ่ืน 
  ๒) ห้ามเสนอญัตติร่างข้อบัญญัติ ที่มีหลักการเดียวกันในสมัยประชุมนั้นอีก เว้นแต่
ประธานสภาอนุญาตเมื่อเหตุการณ์ได้เปลี่ยนแปลงไป 

  ๖.4 กำรถอนญัตติ ค ำแปรญัตติ แก้ไขข้อควำม หรือ ขอถอนชื่อ 
  การถอนญัตติหรือค าแปรญัตติ จะกระท าเมื่อ 
 ๑) ต้องการแก้ไขข้อความในญัตติร่างข้อบัญญัติที่เปลี่ยนหลักการ 
 ๒) ขอถอนชื่อจากการเป็นผู้รับรองหรือผู้ร่วมเสนอญัตติจะกระท าเมื่อใดก็ได้ เว้นแต่ได้
จัดเข้าระเบียบวาระแล้ว ท าได้ต้องได้รับความยินยอมจากที่ประชุมสภา หรือที่ประชุมคณะกรรมการแปรญัตติ 
(ค าแปรญัตติ ชั้นคณะกรรมการฯ) 

 กรณีถือว่ำถอนญัตติ 
  ๑) ถึงวาระพิจารณาแล้ว ผู้เสนอหรือ ผู้แปรญัตติไม่ขออภิปราย หรือไม่อยู่ในที่ประชุมสภาฯ 
ให้ถือว่าได้ถอนญัตติ /ค าแปรญัตตินั้น 
  ๒) กรณีผู้บริหารเสนอญัตติ /แปรญัตติอาจมอบหมายให้รองนายกฯ เลขาฯ ที่ปรึกษาฯ เป็นผู้
อภิปรายชี้แจงหรือแถลงแทนก็ได้แต่ต้องท าเป็นหนังสือ 

  ตำมกฎหมำยว่ำด้วยกำรเข้ำชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น 
  ๑) ในกรณีที่ประชาชนเป็นผู้เสนอร่างข้อบัญญัติตามกฎหมายว่าด้วยการเข้าชื่อเสนอ
ข้อบัญญัติท้องถิ่น ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล แจ้งผู้แทนของผู้เข้าชื่อเพ่ือเข้าร่วมประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล และผู้แทนของผู้ เจ้าชื่อ มีสิทธิชี้แจงหรือเสนอข้องที่จริงหรือความเห็นเกี่ยวกับร่าง
ข้อบัญญัติที่เสนอได้ 
  ๒) การพิจารณาร่างข้อบัญญัติตามกฎหมายว่าด้วยการเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น สภา
องค์การบริหารส่วนต าบลต้องพิจารณาให้แล้วเสร็จภายใน ๖๐ วันนับแต่วันที่ได้รับร่างข้อบัญญัตินั้น  
 7. กำรอภิปรำย 
  7.๑. กำรกล่ำวถ้อยค ำในที่ประชุมสภำ 
 ๑) สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลผู้ใดประสงค์จะกล่าวถ้อยค าใดต่อที่ประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลให้ยกมือขึ้นพ้นศีรษะ เมื่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลอนุญาตแล้วจึงกล่าว
ได้ โดยให้ยืนกล่าว ณ ที่ของตนหรือ ณ ที่ซึ่งจัดไว้ก็ได้ และต้อง กล่าวกับประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 
  

/ให้ใช้เวลา... 



๑๒  

 
 

ให้ใช้เวลาตามสมควร หากใช้เวลาเกินสมควรและมีผู้ อ่ืนจะอภิปรายต่อไป ประธานอาจสั่งให้หยุดได้             
เมื่ออภิปรายมา ๑๐ นาทีแล้ว (ตามระเบียบข้อ ๖๗) 
 ๒) การอภิปรายเฉพาะเรื่องท่ีก าลังปรึกษาห้ามกล่าวข้อความซ้ าหรือนอกประเด็น 
 ๓) ห้ามใช้ค าหยาบคายใส่ร้ายป้ายสีผู้ใด 
  ๔) ห้ามกล่าวถึงชื่อบุคคลใดๆ เว้นแต่หากจ าเป็น 
 ๕) ห้ามน าเอกสารมาอ่านในที่ประชุมฟัง เว้นแต่จ าเป็น 
 ๖) ห้ามน าวัตถุใดๆ เข้ามาแสดง เว้นแต่ประธานอนุญาต 

 7.๒. กำรอนุญำตให้อภิปรำย และล ำดับกำรอภิปรำย 
 ๑) ให้ผู้เสนอญัตติหรือผู้แปรญัตติอภิปรายก่อน กรณีมีหลายคนให้ประธานอนุญาต ให้
อภิปราย ครั้งละ ๑ คน 
 ๒) ผู้คัดค้าน (ถ้ามี) 
 ๓) ผู้สนับสนุนผู้เสนอ หรือผู้แปรญัตติ 
 ๔) ผู้สนับสนุนผู้คัดค้านให้อภิปรายสลับกันถ้าไม่มีอีกฝ่ายก็ไห้ฝ่ายนั้นอภิปรายต่อเนื่องได้ 
 7.๓. กำรปิดอภิปรำย 
  การปิดอภิปรายจะกระท าได้เมื่อ 
 ๑) ไม่มีผู้ใดจะอภิปรายต่อไป 
 ๒) ประธานเห็นว่าได้อภิปรายกันพอสมควรแล้วประธานเสนอให้วินิจฉัยว่าควรปิด
อภิปรายหรือไม่ เว้นแต่อภิปรายกรณีสมาชิกถูกกล่าวหา ตามข้อ ๗๒ ให้อภิปรายจนหมดข้อสงสัย ห้ามรวบรัด
อภิปราย 
 ๓) เมื่อปิดอภิปรายแล้วให้ประธานเสนอให้ลงมติ 

 7.๔. กำรรักษำระเบียบกำรประชุม 
  ๑) เมื่อประธานเตือน สมาชิกต้องปฏิบัติตามทันที (ตามระเบียบข้อ ๖๖) 
  ๒) เมื่อเห็นว่ามีผู้กระท าผิดระเบียบการประชุม สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล อาจยืน
หรือยกมือพ้นศีรษะ ร้องขอต่อประธานให้วินิจฉัย   
   ๓) ค าวินิจฉยัเป็นเด็ดขาดและห้ามอภิปรายในเรื่องนี้อีก (ตามระเบียบข้อ ๗๐) 
  ๔) ขณะอภิปราย ถ้าประธานยืนให้สมาชิกระงับการอภิปรายแล้วนั่งลงทันทีและสมาชิกต้อง
ฟังประธาน 
 8. กำรลงมติสภำ 
  8.๑. วิธีกำรออกเสียงลงคะแนน 
 ๑) เปิดเผย ให้ใช้วิธียกมือพ้นศีรษะ เว้นผู้บริหาร / สมาชิกไม่น้อยกว่า ๓ คน เสนอให้ใช้
วิธียืนขึ้น หรือ เรียกชื่อตามล าดับอักษร และท่ีประชุมเห็นชอบ 

 ๒) ลับ 
   (๑) ในกรณีกฎหมายก าหนดให้ออกเสียงลงคะแนนลับ 
   (๒) ในกรณี ผู้บริหาร/สมาชิกไม่น้อยกว่า ๑ ใน ๓ ที่อยู่ในที่ประชุมเสนอให้ออกเสียง
ลับและสภาเห็นชอบ 
   ๓) วิธีการเขียนเครื่องหมายบนกระดาษใส่กล่องที่จัดให้ แล้วประธานเรียกชื่อ
ตามล าดับอักษรน า ซองมาใส่หีบด้วยตนเองต่อหน้าประธาน 
 
 

/8.๒. การลงมติ... 



๑๓  

 
 

 8.๒. กำรลงมติ 
 ๑) ก่อนลงมติ ประธานต้องตรวจสอบว่าครบองค์ประชุมหรือไม่ถ้าไม่ครบลงมติไม่ได้ 
 ๒) หลัก "หนึ่งคนหนึ่งเสียง" 
 ๓) ประธานที่ประชุมออกเสียงในฐานะสมาชิก โดยไม่ต้องลงจากที่นั่งประธานก็ได้ 
 ๔) ให้ลงมติในญัตติสุดท้ายก่อน  และให้ถือเอาคะแนนเสียงมากที่สุดเป็นเกณฑ์ 
 ๕) กรณี ประธานถามและไม่มีผู้ใดเห็นเป็นอย่างอ่ืนถือว่าเห็นชอบ 
 ๖) กรณีสมาชิกเข้ามาเม่ือเริ่มลงคะแนนแล้ว 
   (๑) กรณีเปิดเผย - มีสิทธิออกเสียงร่วมกับฝ่ายที่ยังนับคะแนนไม่เสร็จได้  
   (๒) กรณีลับ - มีสิทธิออกเสียงได้ก่อนประธานสั่งให้นับคะแนน 

 8.๓. กำรนับคะแนนและประกำศลงคะแนน 
 ๑) เมื่อนับเสร็จแล้วประธานต้องประกาศคะแนนทันที ให้ประกาศด้วยว่าได้คะแนนข้าง
มากครบตาม จ านวนที่กฎหมายก าหนดไว้หรือไม่ 
 ๒) ให้ถือเสียงข้างมากเป็นเกณฑ์ เว้นแต่ กฎหมายก าหนดเป็นอย่างอ่ืน กรณีคะแนน
เท่ากันให้ ประธานออกเสียงเพ่ิมอีกหนึ่งเสียงชี้ขาด และอาจบอกเหตุผลด้วยหรือไม่ก็ได้ 

 9.กระทู้ถำม 
  9.๑. ควำมหมำยและประเภทกระทู้ 
  กระทู้ถำม คือ ค าถามซึ่งสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลตั้งขึ้นเพ่ือสอบถามผู้บริหาร
ท้องถิ่นเกี่ยวกับข้อเท็จจริง หรือนโยบายอันเกี่ยวกับงานในหน้าที่ของผู้บริหารท้องถิ่น กระทู้ถามมี ๒ ประเภท 
คือ 
 ๑) กระทู้ถามท่ัวไป 
 ๒) กระทู้ถามด่วน 

   9.๒. หลักเกณฑ์ กำรตั้งกระทู้ถำม 
 ๑) แต่ละกระทู้ที่ผู้ตั้งและซักถามได้เพียงคนเดียว 
 ๒) ในการประชุมครั้งหนึ่ง คนหนึ่งตั้งได้ ๑ กระทู้ ยกเว้นประธานสภาอนุญาต 
 ๓) ต้องไม่มีลักษณะต้องห้าม ๘ ประการ ดังนี้ 
   (๑) มีความเชิงประชด เสียดสี หรือแกล้งกล่าวใส่ร้าย 
   (๒) เคลือบคลุม หรือเข้าใจยาก 
   (๓) ในเรื่องที่ได้ตอบแล้ว หรือได้ชี้แจงแล้วว่าไม่ตอบ หรือที่ตกไป 
   (๔) เป็นเรื่องที่มีประเด็นค าถามซ้ ากับกระทู้ถามซึ่งมีผู้เสนอมาก่อน 
   (๕) เพ่ือให้ออกความเห็น 
   (๖) ในปัญหาข้อกฎหมาย 
   (๗) ในเรื่องไม่เป็นสาระส าคัญ 
   (๘) เพ่ือทราบกิจการส่วนตัวของบุคคลใดๆ เว้นแต่ที่เก่ียวกับงานในหน้าที่ราชการ 
 ๔) ท าเป็นหนังสือ (แนบท้ายระเบียบ) และยื่นต่อประธานสภา เพ่ือเสนอล่วงหน้า และ
ให้ ประธานสภาส่งกระทู้ให้ผู้บริหารเตรียมตอบ พร้อมบรรจุเข้าระเบียบวาระภายใน ๗ วัน นับแต่ส่งกระทู้ให้ 
ผู้บริหาร 
 
 
 

/9.๓. กระทู้ถาม... 
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 9.๓. กระทู้ถำมด่วน 
 ๑) กระทู้ถามด่วนต้องเป็นเรื่องเกี่ยวประโยชน์ส าคัญหรือเหตุฉุกเฉินจ าเป็นเร่งด่วน
กระทบประชาชน อย่างร้ายแรงที่จะต้องรีบชี้แจง และด าเนินการโดยทันที 
 ๒) ประธานต้องรีบส่งให้ผู้บริหารเตรียมตอบ พร้อมกับก าหนดเวลาตามความส าคัญและ
ความสนใจ ของประชาชน 
 ๓) ประธานต้องอนุญาตให้ถามกระทู้ถามด่วนก่อน (ตามล าดับ) 
 ๔) เมื่อผู้บริหารตอบแล้ว ผู้ตั้งกระทู้ชักถามได้อีก ๓ ครั้ง 

 9.๔. กำรสิ้นผลของกระทู้ถำม 
 ๑) การถอนกระทู้ถาม 
   (๑) ผู้ตั้งกระทู้ถามมีสิทธิถอนเมื่อใดก็ได้และห้ามผู้นั้นยื่นกระทู้ถามในเรื่องนั้นอีก 
   (๒) ผู้ตั้งกระทู้ถามไม่ถาม/ไม่อยู่เมื่อถึงระเบียบวาระให้ถือว่าถอนกระทู้ถามนั้น 
 ๒) กระทู้ถามตกไป เมื่อสมาชิกภาพของผู้ตั้งกระทู้ถามสิ้นสุดลง ให้ถือว่ากระทู้ถามตกไป 

  9.๕. กำรตอบกระทู้ถำม 
 ๑) ผู้บริหารมีสิทธิไม่ตอบเมื่อเห็นว่าเป็นเรื่องที่ยังไม่ควรเปิดเผย เพราะเกี่ยวกับ
ประโยชน์ส าคัญของ ทางราชการ โดยต้องให้สภาทราบภายใน ๗ วัน 
 ๒) ผู้บริหารขอเลื่อนการตอบได้ และขอให้ที่ประชุมโดยต้องชี้แจงเหตุผลพร้อม
ก าหนดเวลาที่จะตอบ หากนานเกินไป (สภามีสิทธิก าหนดเวลาให้ตอบได้) 

  9.๖. กระทู้ท่ียังไม่ตอบระงับไป 
  ๑) ครบวาระสภาองคก์ารบริหารส่วนต าบล 
 ๒) ยุบสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๓) ปิดสมัยประชุม 
 ๔) ผู้บริหารพ้นจากต าแหน่ง 

  10. คณะกรรมกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
    คณะกรรมการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลมี ๒ ประเภท คือ 
    ๑) คณะกรรมกำรสำมัญ ประกอบด้วยสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีจ านวน       
๓ - ๗ คน 
    ๒) คณะกรรมกำรวิสำมัญ ประกอบด้วยสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือบุคคลที่
ไม่ได้เป็นสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีจ านวน ๓ - ๗ คน 

  10.๑. หน้ำที่ของคณะกรรมกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
           คณะกรรมการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีหน้าที่กระท ากิจการหรือพิจารณา
สอบสวนเรื่องใดๆ อันอยู่ในกิจการ ของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล แล้วรายงานต่อสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบล สภาองค์การบริหารส่วนต าบลอาจแต่งตั้งคณะกรรมการวิสามัญ เพ่ือพิจารณากิจการ ของสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลเป็นกรณีพิเศษ  
   คณะกรรมการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสามารถตั้งคณะอนุกรรมการสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลได้ตาม สมควร 
 
 
 

/10.๒. การเลือก... 
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  10.๒. กำรเลือกคณะกรรมกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
   ๑) การเลือกคณะกรรมการสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ให้สมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบล หรือผู้บริหารท้องถิ่นเสนอชื่อสมาชิก สภาองค์การบริหารส่วนต าบลหรือบุคคลที่ไม่ได้เป็น
สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลก็ได้ 
   ๒) ในกรณีที่สมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นผู้เสนอต้องมีสมาชิกสภา
องค์การบริหารส่วนต าบลรับรองไม่น้อยกว่า ๒ คน ส่วน กรณีท่ีผู้บริหารท้องถิ่นเป็นผู้เสนอไม่ต้องมีผู้รับรอง 
   ๓) การเสนอชื่อให้เสนอได้โดยไม่จ ากัดจ านวน เว้นแต่ที่ประชุมมีมติเป็นอย่างอ่ืน 
   ๔) สภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจเลือกสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลหรือบุคคลที่ไม่ได้เป็นสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเป็น คณะกรรมการสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลชุดต่างๆ ตามความจ าเป็นแก่กิจการในหน้าที่ของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ดังนี้ 
        (1) คณะกรรมการสามัญประจ าสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
   (2) คณะกรรมการตรวจรายงานการประชุม 
   (3) คณะกรรมการแปรญัตติร่างข้อบัญญัติ 
  (4) คณะกรรมการอื่นๆ ตามท่ีสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเห็นสมควร 

 ๕) การเลือกกรรมการวิสามัญของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล เพ่ือพิจารณาร่าง
ข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลที่ผู้มีสิทธิเลือกตั้งเข้าขอเสนอตามกฎหมายว่าด้วยการเข้าชื่อเสนอ
ข้อบัญญัติท้องถิ่น ให้สภาท้องถิ่นผู้เข้าชื่อตามล าดับรายชื่อผู้แทนของผู้เช้าชื่อที่จะมีอ านาจด าเนินกิ จการที่
เกี่ยวข้องกับการเสนอและพิจารณาข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลเป็นกรรมการวิสามัญไม่น้อยกว่า 1 ใน 
๓ ของจ านวนกรรมการวิสามัญทั้งหมด 

 ๑๐.๓ กำรพ้นจำกต ำแหน่งของคณะกรรมกำรสภำองค์กำรบริหำรส่วนต ำบล 
 คณะกรรมการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลจะพ้นจากต าแหน่ง เมื่อ 
 ๑) ลาออกโดยยื่นหนังสือลาออกต่อประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 ๒) ตาย 
 ๓) สมาชิกสภาพของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบลของผู้นั้นสิ้นสุดลง 
 ๔) เลือกคณะกรรมการสภาองค์การบริหารส่วนต าบลขึ้นใหม่ หรืองานที่ได้รับมอบหมาย
เสร็จสิ้นลง 
 ๕) สภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีมติให้พ้นจากหน้าที่ 

 ๑๑. กำรรักษำระเบียบและควำมสงบเรียบร้อย 
 ๑) ที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล เป็นสถานที่ท่ีที่ที่ควรแก่การเคารพ ผู้เข้าไปจะต้อง
แต่งกาย สุภาพประพฤติตนให้เรียบร้อย และอยู่ ณ ที่ซึ่งจัดไว้ 
 ๒) การแต่งกายของสมาชิกสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบล
นั้น ให้แต่งเครื่องแบบชุดสากลนิยม ชุดพระราชกทาน หรือตามที่ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
ก าหนด 
 ๓) ในขณะที่ก าลังประชุม ห้ามบุคคลภายนอกเข้าไปในที่ซึ่งจัดไว้ส าหรับสมาชิกสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบล เจ้าหน้าที่ขององค์การบริหารส่วนต าบล และ
คณะกรรมการสภารสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
 
 
 

/๔) ประธานสภา... 
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 ๔) ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล จัดให้ประชาชนที่ประสงค์จะเข้าฟังการประชุมได้
เข้าฟังการประชุมการปรึกษาของสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ให้เป็นไปตามประกาศหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขทีส่ภาองคบ์ริหารส่วนต าบลก าหนด 
 5) การถ่ายทอดการประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ทางสื่ออิเล็กทรอนิกส์หรือโดยวิ ธี
อ่ืนใดจะกระท าได้ ต่อเมื่อได้รับอนุญาตจากประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 

 ๑๑.๑ ห้ำมผู้ใดกระท ำกำร ดังต่อไปนี้ ในที่ประชุมสภำ 
  (๑) ใช้ถ้อยค าไม่สุภาพ กล่าวค าหยาบคาย เสียดสี หรือใสร้าย 
  (๒) แสดงกิริยาอันพึงรังเกียจ 
  (3) ก่อกวนความสงบเรียบร้อย หรือกระท าการให้เสื่อมเสียเกียรติของที่ประชุมสภา
องค์การบริหารส่วนต าบล หรือจงใจกระท าการใดๆ อันเป็นเหตุรบกวนกิจการของที่ประชุมสภาองค์การบริหาร
ส่วนต าบล 
  (๔) ขัดค าสั่งของประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล 
  (5) ขณะที่ก าลังประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลอยู่ ถ้าผู้ใดละเมิดระเบียบการ
ประชุมนี้ หรือ กระท าการผ้าฝืน ข้อ ๑๑๘ ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล มีอ านาจตักเตือน ห้ามปราม 
ให้ถอนค าพูด หรือให้ กล่าวค าขอขมาในที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล หรือห้ามไม่ให้พูดต่อไป หรือ
สั่งให้ผู้ละเมิดออกไปเสียจากที่ ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลได้ 
  (6) กรณีขัดค าสั่งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลหรือก่อกวนความสงบเรียบร้อย 
หรือกระท าการเสื่อมเกียรติของที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล
มีอ านาจสั่งให้ผู้นั้นหยุดการกระท านั้น หรือสั่งให้ ออกไปจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลครั้งนั้น 
โดยมีหรือไม่มีก าหนดเวลาก็ได้ 
  (7) กรณีประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสั่งให้ผู้ใดออกจากที่ประชุม หากผู้นั้นขัด
ขืน ประธานสภาท้องถิ่นมีอ านาจสั่งเจ้าหน้าที่ซึ่งได้รับแต่งตั้งจากผู้บริหารท้องถิ่นให้ท าหน้าที่รักษาความสงบ
เรียบร้อย ของที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล น าตัวผู้นั้นออกจากที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วน
ต าบลหรืออออกไปให้พ้นบริเวณสภาองค์การบริหารส่วนต าบลได้ 
  (๘) ถ้าเกิดมีการส่งเสียงเอ็ดอึงขึ้นในที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบล จน
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเห็นว่าไม่สามารถจะรักษาระเบียบการประชุมให้เป็นที่เรียบร้อย ได้ 
ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลมีอ านาจสั่งหยุดพัก การประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลไว้ชั่วคราว 
  (9) กรณีที่ที่ประชุมสภาองค์การบริหารส่วนต าบลเกิดอลเวง จนประธานสภาองค์การ
บริหารส่วนต าบลไม่สามารถรักษาระเบียบการประชุมไว้ได้ ให้ประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบลสั่งปิด
ประชุมสภาท้องถิ่น 
  ค าสั่งประธานสภาองค์การบริหารส่วนต าบล ตามความในหมวดการรักษาระเบียบและ
ความสงบเรียบร้อยเป็นค าสั่งที่เด็ดขาดตามระเบียบ ข้อ ๑๒๒ 
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อ้ำงอิง 
 
- ระเบียบกระทรวงมหาดไทยว่า ด้วยข้อบังคับการประชุมสภาท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๔๗ และ ที่แก้ไขเพ่ิมเติมถึง 
(ฉบับที่ ๓) พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 

- พระราชบัญญัติสภาต าบลและองค์การบริหารส่วนต าบล พ.ศ. ๒๕๓๗ และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติมถึง (ฉบับที่ 7) พ.ศ.
2562 
  

- พระราชบัญญัติ การเข้าชื่อเสนอข้อบัญญัติท้องถิ่น พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 
 
 
 
  


